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上海理工大学中层年度考核系统操作手册

（填报）

党委组织部、人事处

2024.11.29
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填报流程

一、登录个人信息门户并进入“人事服务”

二、使用“教职工”角色，点击进入“年度考核”
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三、点击“我的年度考核”
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四、点击 2024 年度考核项目-中层干部对应的“考核填报”

五、中层干部个人的“基本信息”相关内容自动生成，本人无须填写。
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六、依次点击“分管工作、思想政治表现、履新全面从严治党情况、工作总结”对应的“编辑”，填写内容。
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七、依次点击“奖励情况、脱产培训、公开发表管理工作论文、承担管理工作课题研究”对应的“新增”，填写相

关内容。
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八、在“自我评价”模块点击“编辑”，请注意以下事项

（一）选择“自我评价”的等次

（二）进行扫码签名



8

（三）填报时间根据填报当日自动获取，最终显示如下：

九、全部内容填报完毕后，点击“提交”按钮。
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十、可随时查看考核登记表、审核流程进度。


